Zakladni Skola a Materska skola Ropice, prispévkova organizace

Zakladni Skola a Matefska Skola Ropice, pfispévkova organizace, Ropice 146

ORGANIZACNI RAD SKOLY

7 v 7

PROVOZNi RAD MATERSKE SKOLY

C.j.: 189/252026/Mi

Schvalil: Mgr. Lukas Tomiczek
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2026
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.9.2026

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatkd, které tvofi soucdst
tohoto predpisu.

V provoznim fadu je stanoven rezim dne v materské Skole, zohledrujici vékové a fyzické zvlastnosti
déti, podminky jejich pohybové vychovy a otuzovani, rezim stravovani véetné pitného rezimu,
zpUsob zajistovani vhodného klimatu a zptsob manipulace a nakladani s pradlem.

Provozni fad se Fidi zejména:

- zdkonem ¢. 258/2000 Sbh. o ochrané verejného zdravi v platném znéni a zvlastnimi pravnimi
predpisy o ochrané verejného zdravi

- zdkonem ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon)

v

- vyhlaskou ministerstva zdravotnictvi ¢. 160/2024 o hygienickych poZadavcich na prostory a
provoz zafizeni a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych

- vyhlaskou ministerstva skolstvi ¢. 14/2005 o predskolnim vzdélavani

- Ramcovym vzdélavacim programem pro predskolni vzdélavani ¢.j. MSMT-17147/2024-4
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I. Udaje o zafizeni

Nazev organizace: Zakladni Skola a Matefska Skola,
Ropice 146
739 61, Ropice

zastoupena rfeditelem Skoly: Mgr. LukdSem Tomiczkem

zfizovatel: Obecni Utad Ropice
zastupkyné teditele pro MS: Bc. Silvie Trombikova
ucitelka: Bc. Katefina Borutova

Bc. Kristyna Cicha
Bc. Libuse Hlawiczkova

asistent pedagoga: Iveta Khail
provozni zaméstnanec: Veronika Kunschkeova
Lucie Miarka

Il. Popis zafizeni

Typ Skoly: matefrska Skola s celodennim provozem
Kapacita: 50 déti
2 tridy

25 déti tfida Broucci
25 déti tfida Motylci

Jazyk vyucovaci Cesky

Personal: 5 pedagogickych pracovnik(i véetné zastupkyné feditele pro MS
a asistenta pedagoga
2 provozni zaméstnanci

Provozni doba: od 6:00 do 16:00 hodin Broucci
od 6:00 do 16:00 hodin Motylci

lll. Rezimové pozadavky

Materska Skola doplfiuje rodinnou vychovu, v Gzké vazbé na ni podporuje zdravy télesny, psychicky
a socidlni vyvoj ditéte a vytvari optimalni podminky pro jeho individualni rozvoj a pro navazujici
vzdélavani v Z8.

Nastup déti do mateiské skoly od 6:00 do 8:00 hodin Broucci
od 6:00 do 8:00 hodin Motylci

Rodice jsou povinni dovést dité do tfidy a osobné ho predat uditelce. Pfi vstupu ditéte do materské
Skoly je uplatiiovan individudlné ptizpusobeny adaptacni rezim.

ReZzim dne respektuje vékové a individualni zvlastnosti déti i jejich potrfeby a biorytmus. Je volny,
pevné je stanovena pouze doba stravovani. V matefské skole je dostatecné dbano na soukromi déti,
pokud maji potfebu uchylit se do klidného koutku a neucastnit se spolecnych Cinnosti, je jim to
umozneéno.
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Organizace dne v matefiské Skole

6:00-11:30 Pfichod déti do materské Skoly, predavani déti pedagogickym
pracovnicim do tfidy, volné spontanni zajmové aktivity, individualni prace
s détmi
Pohybové aktivity

Osobni hygiena, dopoledni svacina
Volné Cinnosti a aktivity déti fizené pedagogickymi pracovniky zaméfené
predevsim na hry a zajmovou ¢innost, prace s integrovanymi détmi

Osobni hygiena, pfiprava na pobyt venku, pobyt déti venku, pfip. nahradni
¢innost

11:30 -14:00 Obéd a osobni hygiena déti, odpocinek déti respektujici rozdilné potreby
déti, individualni prace s détmi s nizsi potfebou spanku

14:00 - 16:00 Odpoledni sva&ina, osobni hygiena, volné &innosti a aktivity déti Fizené
pedagogickymi pracovniky zamérené pfedevSim na hry, zdjmové ¢innosti
a pohybové aktivity déti, v pfipadé pékného pocasi mohou probihat na
zahradé matefrské Skoly, rozchazeni déti

Hra

- spontanni hry probihaji cely den, prolinaji se s ¢innostmi fizenymi ucitelkou ve vyvazeném
pomeéru se zfetelem na individualni potreby déti

- didakticky cilené ¢innosti probihaji v pribéhu celého dne formou individualni, skupinové ¢i
kolektivni prace ucitelky s détmi, dle Skolniho vzdélavaciho programu s ohledem na potfeby a
zajmy déti

Pohybové aktivity

- pfritélovychovnych aktivitdch dbaji pedagogicti pracovnici zvySené pozornosti o bezpeénost déti,
upozornuji na pripadna nebezpedi, zajistuji soustavnou pomoc pfi cviceni, byvaji na
nejrizikovéjSim misté

-k pohybovym aktivitam vyuzivame prostory heren, zafazujeme je i na pobyt venku

- matefska skola je pIné vybavena pro pohybové ¢innosti dostatkem naradi i nacini

- pedagogové zarazuji ve tfidé jen takové pohybové aktivity, které omezeny prostor dovoli

-k pohybovym aktivitdm je vyuzivana také télocvicna MS

Pohybové aktivity probihaji v priibéhu celého dne:

- denné zarazovani pohybu pfi spontannich hrach a pobytu venku

- zdravotné zamérené cviCeni (vyrovndvaci, protahovaci, uvolfiovaci, dechova, relaxacni) dle
zajmu déti

- prubéiné pohybové chvilky a hudebné pohybové ¢innosti

Pobyt venku

Denni doba pobytu venku je po maximalni moznou dobu. Dobu pobytu venku lze upravit s ohledem
na klimatické podminky.
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ZASADY PROVOZU POBYTU VENKU
Na skolni zahradé

Ucitelky zodpovidaji za bezpecnost déti pfi pobytu venku a dle toho organizuji ¢innosti tak, aby
predchdzely urazim. Zahrada je uzaviena, o hrajicich si détech je na uvedené plose prehled.
Ucitelky pribézné kontroluji stav vybaveni.

Pro hrani déti s piskem, je uréend ohrani¢end plocha s moinosti vymeény pisku, ktery vyhovuje
hygienickym poZadavkim uvedenym ve vyhlasce ¢. 238/2011 Sbh.

Pfed ukoncenim pobytu venku uklidi ucitelka s détmi veskeré vybaveni a zajisti zakryti piskovisté.
Pedagogicky pracovnik zajistuje otevirani a zamykani bran pro pfistup déti a rodi¢( do arealu skoly.

Udrzba 3kolni zahrady:

- areal skoly je oznacen zdkazem vstupu pro cizi osoby, aredl je zabezpecen plotem

- 1xzarok je provadéna odborna revize télovychovného naradi na Skolni zahradé

- piskovisté je zajisténo siti, kterd zamezuje pristupu zvifat a nahodnému znecistovani

- pred Cinnosti déti na piskovisti je kryt odstranén

- pedagogicky pracovnik provede kontrolu piskovisté, zda se v ném nenachazi predméty, které by
mohly déti hrajici si v piskovisti ohrozit

- pedagogicky pracovnik zajisti odstranéni cizich pfedmét hygienicky bezpecnym zplsobem,
soucasné provede kontrolu celého okoli piskovisté, travnatych ploch apod. Stejnym zplsobem
postupuje pti akcich pofddanych mimo areal Skoly, pokud jsou pti nich vyuZivana cizi hristé.

- stav piskovisté je pedagogickym pracovnikem sledovan priibéziné, cizi predméty jsou prubéziné
odstranovany, stejné jako znecistény pisek

- po ukonéeni pobytu venku zajisti pedagogicky pracovnik kontrolu piskovisté a zajisti jeho zakryti

- za ddkladné vycisténi celého objemu pisku zodpovida zfizovatel

- sekani travy zajistuje dle potreby zfizovatel

Pro pobyt venku je vyuZivano i nejblizéiho okoli MS. Pfi vychazkach pedagogicti pracovnici udi déti
chodit ve dvojicich a v zdstupu tak, aby zajistily jejich bezpecnou chizi, skupina chodi po chodniku
vidy vpravo. Pedagogicti pracovnici dbaji na bezpecné prechazeni vozovky, pouzivaji dopravniho
terc¢iku a vystrainé vesty, pred prechazenim déti uklidni a plné soustfedi. Kde neni chodnik, chodi
po levé krajnici s tim, Ze na vice zatizenych mistech ¢i neprehlednych usecich je bezpecnéjsi, aby
déti Sly po jednom za sebou. Pokud jde se skupinou jako doprovod pouze jedna osoba, jde vzadu,
aby méla neustdly prehled o celé skupiné. Vcele skupiny by pak mélo jit to z déti, na které se
ucitelka mlze nejvice spolehnout. Ucitelky pribéiné seznamuiji déti s pravidly bezpe¢ného chovani
na ulici, v dopravé. Provéruji kazdé misto v prirodé, kde si déti hraiji.

PFi pobytu venku jsou vyuzivany ¢innosti fizené i spontanni:

- sezonni ¢innosti

- tvorivé, praktické a kognitivni ¢innosti

- pohybové, sportovni a didaktické hry

- turistika

- jizda na détskych dopravnich prostfedcich

Odpocinek:

Lehdatka pouzivana détmi poskytuji pevnou oporu zad a izolaci proti chladu, mezi lehatky je
umoznén volny pohyb. Prostor pro ukladani lehatek a lGzkovin je provétravan, ulozeni l(izkovin pro
kazdé dité je oddélené. Kazdé dité ma individualné pridélené a oznacené Ilzkoviny.
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Satny a hygienicka zafizeni:

Prostory jsou osvétlené a vétratelné. Toalety, umyvadla a sprchy jsou napojeny na pfivod tekouci
pitné a teplé vody. Nova vyhlaska nespecifikuje pocet hygienickych zafizeni vzhledem k poctu déti.
Nespecifikuje povinnost pouzivat davkovace mydla s pumpickou nebo véset ruéniky déti tak, aby se
vzajemné nedotykaly.

Stravovani:
Strava je poskytovana z kuchyné, ktera se nachazi v budové MS.

Ve tfidé s mladsimi détmi probihaji dopoledni svaciny vétSinou hromadné, zatimco ve tfidé Motylci
vétSinou pribézné. Odpoledni svaciny probihaji v obou tfidach priibéziné, v rdmci vymezeného
Casu. Déti si svacinu samy pfipravuji na stll a po jidle uklizeji nadobi na urc¢ené misto.

Polévka je podavana v terinach, ze kterych se déti mohou samy obslouzit. Dle potieby jim pomdaha
ucitelka. Hlavni jidlo pfipravuje na talife kucharka, déti maji moznost pozadat o pridavek. Pfi obédé
déti dle svych moZnosti pouzivaji pfibory. Po obédé po sobé uklizeji nddobi na uréené misto.

VSichni zaméstnanci vedou déti k samostatnosti.
Nasilné nuceni déti do jidla je nepfFipustné.

Trida Broucci, Motylci

Dopoledni sva¢inka 8:15-9:00
Obéd 11:30-12:00
Odpoledni svacinka 14:00 —15:00

Pitny rezim:
Déti maji celodenné k dispozici dZzbanek s ¢ajem a s pitnou vodou, mohou se kdykoli samostatné

napit. O zajisténi pitného rezZimu béhem dne se stara provozni zaméstnanec. U svadinek a obéda
zajistuje pitny rezim kucharka.

Otuzovani:

- pravidelné vétrani trid

- Skolnice sleduji vytapéni trid, reguluji teplotu
- dostatecny pobyt venku

- v letnim obdobi hry s vodou na skolni zahradé
- plavecky vycvik pro predskolaky

IV. ZpUsob zajisténi vhodného mikroklimatu:

Teplota vzduchu:

Prijatelnd teplota vzduchu vnitfnich prostor materské Skoly je stanovena v rozmezi 20 a 28°C.
Pokud tfi po sobé jdouci dny klesne teplota vzduchu pod 20°C, musi byt zastaven provoz. Pokud

teplota vzduchu naopak prekroci 28°C, je nutné zajistit pitny rezim a pobyt déti v tepelné
nezatizeném prostredi.
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Zpulsob a intenzita vétrani:
Mikroklimatické podminky a vétrani Cerstvym vzduchem jsou zajistény:

vzduchotechnickym zafizenim (celodenné)
a prirozenym pravidelnym vétranim (podle aktualniho stavu ovzdusi, hluku)

- rano pred pfichodem déti na tfidu intenzivni vyvétrani
- v prUbéhu dne kratké, ale intenzivni vétrani
- béhem odpoledniho odpocinku déti

Osvétleni:

- tfidy i herny jsou dostatecné osvétleny dennim i umélym svétlem
- ochranu pred oslnénim zajistuji v oknech Zaluzie

V. Zpusob zajisténi vymény a skladovani pradla

Vyména a prani pradla

- lGzkovin jednou za 3 tydny v pfipadé potfeby ihned
- rucnikl jednou za tyden, nebo v pfipadé potreby ihned

Zehleni pradla zajistuje provozni zaméstnanec. Spinavé rucniky a lozni pradlo provozni pracovnice
sesbira a odnese. Teprve pak ve tiidé prevléka ¢isté lozni povleceni. Spinavé a ¢isté pradlo se nesmi
krizit. Pradlo je uloZeno do skfiné. Skfiné se pravidelné vétraji a 1x mésicné dezinfikuji. Pfi vyskytu
infekéniho onemocnéni se rucniky a lozni pradlo vymeéni ihned a vyperou s pouzitim dezinfekéniho
prostfedku. Kontaminované pradlo se vyméni a vypere ihned.

VI. Hygienicko - protiepidemicky rezim

Za radné provadéni uklidu a dezinfekce v prostorach matefské Skoly zodpovida provozni pracovnice.
Za nakup dezinfekcnich prostfedk(l zodpovida feditel Skoly.

Zpulisob a cetnost uklidu a cisténi
Denné:

- setreni na vlhko: vSsech podlah, nabytku, okennich parapetli, rukojeti splachovadel, krytQ
topnych téles a klik

- vynaseni odpadkl

- vycisténi kobercl vysavatem

- umyti umyvadel, zachodovych mis, sedatek na zachodech za poufiti Cisticich prostredkd s
dezinfekénim ucinkem

- dezinfekce hiebenl

Tydné:
- omyti omyvatelnych ¢asti stén na zachodech a dezinfekce umyvaren a zachodu
- setreni podlahovych ploch, okennich parapet(l, nabytku dezinfekénim prostredkem
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2X rocné:

- umyti oken véetné rami
- umyti svitidel
- celkovy uklid vSech prostor Skoly

O vydani Provozniho Fadu jsou vsichni zaméstnanci informovani na provozni poradé. Nové
pfijimani zaméstnanci budou s timto predpisem seznameni pred podpisem pracovni smlouvy.
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Provozni fad je trvale umistén na nasténce v Satné a na webovych strankach Skoly.

Ucinnost tohoto provozniho fadu: 1. 9. 2026

V Ropici dne 31. 8. 2026

Zpracovala: Schvalil:

zastupkyné Feditele pro MS feditel Skoly



